Formai szabalyzat tanulmanyok, eléadasok

a honlapra szerkesztett valtozatanak elkészités¢hez

Az alapszoveget Times New Roman betltipussal, 12 pontos, masfeles sortavolsagu
formatummal szedjiik, a foly6d széveg mindvégig sorkizart kell legyen. A tanulményban ne
hasznaljunk se kézi, sem pedig automatikus elvalasztast. Hosszabb idézeteket érdemes
elkiiloniteni a f0szovegtdl — 11 pontos betiimérettel, 1.5-0s sortavolsaggal szedve, de a lap
jobb- és baloldali margdjatol nagyobb tavolsagra behtizva, ugynevezett tombszedésben kell

kozoIni. Ebben az esetben nem kell idézdjelet alkalmazni:

1928. december 4-én a kovetkez6 kritika jelent meg egy berlini napilap kulturalis rovataban:

Az, amit nem lehet zenének nevezni, valojaban egy olyan hangverseny hosszura
nyult kezdete volt, amelynek sajatos miisor-Osszeallitdsa jellemz6 Furtwénglerre:
Schonberggel kezdddik és Schuberttel ér véget. A zenének nem nevezhetd

Schonberg-mii cime ,,Variaciok zenekarra”. De nyugodtan mondhatnank azt is:

variaciok téma nélkiil.

A foszovegben elhelyezett tablazatok, kottapéldak, illetve abrak irasmodja a kdvetkezd: 4.
kottapélda, 1. dbra vagy 3. tablazat, de 3a kottapélda. A folyamatos szdvegben éppugy
hivatkozhatunk e szamokra, mint zardjelben. A zardjeles utalast nem kotelezd a bekezdés
végére tenni, mint ahogy a tablazatoknak, kottapélddknak és abraknak sem kell feltétlentil
mindig egy-egy bekezdést kovetniiik — egy bekezdés kozepén is elhelyezkedhetnek. Ebben az
esetben azonban a bekezdés folytatasat nem szabad betolni, hanem a sor elején kell folytatni.
A kottapéldakat lehetdleg ne fénymasolt kottabdl illessziik a tanulményba, hanem vagy kézzel
irjuk és ezt szkenneljiik, vagy szamitogépes programmal készitsiik el. A kottasor azonban
sohasem lehet szélesebb a dolgozat szovegtiikor-méreténél. Ez érvényes a tablazatokra és
abrakra is. Amennyiben masképp nem oldhatd meg, a tablazatokat és abrakat fekvo
formatumban is nyomtathatjuk — ebben az esetben azonban egy teljes oldalt kell szannunk a
tablazatnak, folyd szoveg nem kertilhet ra.

Az 1) bekezdés mindig betolva indul, kivéve a fejezetek, alfejezetek elsd bekezdését,
amelyek viszont mindig a sor elején, tompan kezdddnek. Fejezeten, alfejezeten beliil nincs
olyan 1j bekezdés, amely ne betolva kezdddne. A bekezdéseket nem kell sorsziinettel

elvalasztani.



A szovegen beliili idézeteket nem kurzivaljuk. A kurzivalas kizarélag irodalmi
micimek esetében (4 vardzsfuvola, de: g-moll szonata) hasznalatos. Elemzé jellegii
tanulmanyokban a hangneveket — a szoveg konnyebb kovethetdsége érdekében — lehet
kurzivalni. Aldhtzast egyaltalan ne alkalmazzunk. Idézéjelet csak idézeteknél hasznalunk,
egyes szavak hangsulyozasa vagy a szovegbdl vald kikacsintas okan azonban sosem. Az
idézdjel, a magyar helyesirds szabalyai szerint alul nyit és feliil zar (,,...”). Az idézeten beliili
idézeteket kettds kacsacsorrel jeloljik (,,... »...« ....”). A magyar irasmod szerint a vessz0, a
pont, a kettdspont az idézdjel utan kdvetkezik, kivéve, ha az egész mondat idézd6jelben all.

A kot6- és gondolatjelek kiilonboznek egymastol. A kotéjel rovid (-), s az
Osszekotendd szokapcsolatok, ragok betiihely kihagyasa nélkiil tapadnak hozza (g-hang;
latomasos-érzéki; Rameau-nal, Mozart-szondta). A hosszi gondolatjelet (—) kizardlag
gondolatjeles beékelésnél hasznaljuk, ilyenkor mind a gondolatjel elétt, mind pedig utana
betlihelyet hagyunk ki (a szonataforma — akéarcsak a rondd — tobb formarészbdl épiil fel).
Felkiéltojelet, harom pontot egyaltalan ne hasznaljunk. Kivételt képeznek az idézetek. A [sic!]
utalast (mindig szogletes zardjelben) olyankor alkalmazzuk, ha az idézett szoveg valamilyen
tartalmi, irasmodbeli hibat tartalmaz. A [...] format pedig (szintén csak szogletes zardjelben)
olyankor haszndljuk, amikor az idézett szovegbdl kihagyunk egy-egy rovidebb, vagy
hosszabb részt. A tanulmanyban csak kétféle zarojelet alkalmazunk. A hagyomanyos zarojelet
csak kiegészité informacidk esetén hasznaljuk (kottapélddkra, abrakra, mellékletekre,
tablazatokra torténd utaldsokkor, sziiletési datumok megadédsanal), a fészoveghez képest
mellékszalnak tlind gondolatok elkiilonitésére azonban nem (ennek helye a labjegyzet). A
szogletes zarojelet pedig idézetekkel kapcsolatos kiegészitéseknél alkalmazzuk.

Kertiljiik a jegyzetelésre jellemzd roviditések hasznalatat (pl. helyett legyen példaul,
tkp. helyett tulajdonképpen, t.i. helyett tudniillik, vsz. helyett valosziniileg, 1d. helyett lasd).
Az oldal- és iitemszamok esetében azonban hasznalhatunk roviditést (o., i.).

A tanulmanyokban lapalji jegyzeteket alkalmazunk, nem pedig fejezetvégi
jegyzeteket. A labjegyzeteket arab szdmmal szamozzuk. A mondatvégi labjegyzetszamok
mindig a mondatot zaré pont utdn helyezkednek el. A lapalji jegyzetek Times New Roman
betlitipussal, tizes betlimérettel és egyes sortavolsaggal irandok, sorkizart formatumuak (vagy
tombszedéstliek), a foszovegtdl rovid vonal valasztja el dket (ezt a szamitogépek altalaban
automatikusan formazzak). A labjegyzetek mindig nagybetiivel kezdddnek és ponttal érnek
véget. A labjegyzetekben megjelend szakirodalmi hivatkozasokat szigorti szabalyok szerint
adjuk:



Szerz6 Neve: Konyv cime. Alcime. Varos: Kiadd, Evszam: Idézett oldalszam.

Szerz6 Neve: ,,Konyvfejezet cime. Alcime”. In: Szerkeszté Neve (szerk.): Tanulmanykotet
cime. Varos: Kiado, Evszam, oldalszamtol-oldalszamig. Idézett oldalszam.

Szerzé Neve: ,, Tanulmany cime. Alcime”. Folyéirat Cime Evfolyam/Szam (Evszam. Honap):
oldalszamtol-oldalszamig. Idézett oldalszam.

Szerz6 Neve: Konyv cime. Alcime. Sorozatszerkesztd Neve (szerk.): Konyvsorozat Neve.
Kotet szama. Varos: Kiado, Evszam: idézett oldalszam.

Szerz6 Neve: Kiadatlan disszertacio cime. Alcime. DLA/PhD disszertacio, Egyetem Neve,
Evszam. (Kézirat). Idézett oldalszam.

Szerzé Neve: Kiadatlan tanulmany/kényv cime. Alcime. Varos, évszam (Kézirat, kézirat

lel6helye). Idézett oldalszam.

A magyar szerz6 nevét — nemcsak magyar, hanem idegen nyelvii tanulmany esetén is — a
magyar sorrend szerint adjuk meg (Bartha Dénes), kiilfoldi szerzéét viszont az adott nyelv
rendjének megfeleléen (Richard Taruskin, Carl Dahlhaus). Angol nyelvli cimeknél a
kotdszavak kivételével minden szot nagybetiivel irunk. Az idézdjelbe tett, idegen nyelvil
folyodirat-tanulmany, illetve konyvfejezet esetén is a magyar idézdjelet hasznaljuk (,,...”). Az
adatsort lezard pont az idézdjel utan talalhatd. Ha egy cikk szerz6 megnevezése nélkiil jelenik
meg (ilyesmi els@sorban napi-, heti- és havi lapoknal fordulhat el3), akkor N.N. (= név nélkiil)
jelzéssel latjuk el a szerzé nevének helyét. A monogramos szerz6i névalakokat, ha tudjuk, fel
kell oldani (T-th helyett T[60]th [Aladar] formaban), az alneveket (példaul Porrectus) azonban
nem. Ha egy tanulmanyban tobbszor is hivatkozunk ugyanarra a szakmunkara, akkor az elsd
hivatkozast kovetden roviditve utalhatunk vissza rd. Ha a hivatkozasok kézott nem szerepel
mas hivatkozas, akkor az I.m. [= idézett mii], oldalszam, illetve az Lh. [= idézett hely] format
vélasztjuk. Ha a hivatkozasok kozott mas hivatkozas is szerepel, akkor vissza kell utalni a

korabbi hivatkozasra: Schoenberg, Harmonielehre, 123. (Lasd a 4. labjegyzetet).



